
      

Protocolo de cesión y uso responsable de espacios 
del Colegio San José Ikastetxea 
Objeto y ámbito de aplicación 

Regular la cesión y uso responsable de los siguientes espacios del Centro: patio exterior, 
salón de actos, capilla y comedor escolar.  

Este protocolo es de aplicación a cualquier asociación, grupo o entidad, sin ánimo de lucro, 
que solicite su utilización fuera del horario lectivo.  

Todas las actividades realizadas tendrán que ser de carácter social, cultural o deportivo, 
quedando prohibidas todas las de carácter político y religioso no católico. 

Marco legal 

Ley Orgánica 2/2006 (DA 15.ª), RD 2274/1993, RD 393/2007 (Plan de Autoprotección), 
Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales, Orden TMA/851/2021 sobre accesibilidad, 
LOPIVI para protección de menores, ISO 20121 de sostenibilidad, RD 3484/2000 sobre 
higiene alimentaria, normativa municipal de Basauri. 

Espacios disponibles y aforos 

●​ Patio exterior cubierto y descubierto – Aforo: 300 personas de pie o 200 sentadas. 
●​ Salón de actos + Capilla – Aforo: 200 personas de pie o 150 sentadas. 

Procedimiento de solicitud 

●​ Presentación de formulario electrónico, 15 días antes de la realización, como mínimo. 
●​ Documentación: proyecto de actividad, calendario, necesidades técnicas. 

Condiciones generales de uso 

●​ Respetar horarios autorizados y limitar la actividad a los espacios asignados. 
●​ Mantener el aforo y la disposición del mobiliario. 
●​ Prohibido fumar ni consumir y/o vender alcohol o drogas. 
●​ Dejar todas las instalaciones utilizadas ordenadas, limpias y secas. 
●​ Apagar todas las luces y cerrar las puertas cuando abandonen el centro. 
●​ El centro entregará las llaves necesarias 3 días antes de la actividad.  
●​ Dichas llaves tendrán que  devolverse en la secretaría del colegio 3 días después de 

finalizar la actividad, como máximo. 
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Seguridad y emergencias 

●​ Cumplir el Plan de Autoprotección del Centro. 
●​ Designar un responsable para emergencias presente durante la actividad. 

Sostenibilidad y medioambiente 

●​ Reducir los residuos y separar la basura. 
●​ Garantía de limpieza en las instalaciones, especialmente en los baños. 
●​ Moderar el volumen de la música para no molestar a los vecinos. Hora límite: 22:00. 

Revocación 

●​ El incumplimiento grave conlleva la revocación inmediata de la cesión y la 
imposibilidad de solicitar nuevos espacios durante un año. 
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San José Ikastetxeko espazioen lagapena eta 
erabilera arduratsurako protokoloa 

Xedea eta aplikazio-eremua 

Ikastetxeko espazio hauen lagapena eta erabilera arduratsua arautzea: kanpoko patioa, areto 
nagusia, kapera eta jantokia. 

Protokolo hau eskola-ordutegitik kanpo espazio horiek erabiltzea eskatzen duen edozein 
elkarte, talde edo irabazi-asmorik gabeko erakunderi aplikatzen zaio. 

Burutzen diren jarduera guztiek izaera soziala, kulturala edo kirol-ekintzakoa izan beharko 
dute. Debekatuta daude izaera politikoa edo erlijioso ez-katolikoa duten jarduera guztiak. 

Lege-esparrua 

Honako arau hauek hartzen dira kontuan: 

●​ 2/2006 Lege Organikoa (15. xedapen gehigarria). 2274/1993 Errege Dekretua, 
393/2007 Errege Dekretua (Autobabeserako Plana), 31/1995 Legea (Laneko 
Arriskuen Prebentzioa), TMA/851/2021 Agindua (irisgarritasuna)​
LOPIVI (adinekoen babesa). ISO 20121 (jasangarritasuna), 3484/2000 Errege 
Dekretua (elikadura-higienea), Basauriko udal-araudia 

Espazio erabilgarriak eta edukiera 

●​ Kanpoko patio estalia eta estali gabea – Gehienez: 300 pertsona zutik edo 200 
eserita. 

●​ Areto nagusia + kapera – Gehienez: 200 pertsona zutik edo 150 eserita. 

Eskaera-prozedura 

●​ Gutxienez 15 egun lehenago aurkeztu behar da formulario elektronikoa. 
●​ Dokumentazioa: jardueraren proiektua, egutegia eta behar teknikoak. 

Erabilera-baldintza orokorrak 

●​ Baimendutako ordutegia errespetatu eta jarduera esleitutako espazioetara mugatu. 
●​ Edukiera errespetatu  eta altzarien kokapena mantendu. 
●​ Debekatuta dago erretzea, alkohola edo drogak saltzea edota kontsumitzea. 
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●​ Erabilitako instalazio guztiak txukun, garbi eta lehor utzi. 
●​ Irten aurretik, argiak itzali eta ateak itxi. 
●​ Ikastetxeak jarduera baino 3 egun lehenago emango ditu beharrezko giltzak. 
●​ Jarduera amaitu eta gehienez 3 egunera giltzak  bueltatu behar dira ikastetxeko 

idazkaritzan. 

Segurtasuna eta larrialdiak 

●​ Ikastetxeko Autobabeserako Plana bete. 
●​ Jardueran zehar bertan egongo den larrialdietarako arduradun bat izendatu. 

Jasangarritasuna eta ingurumenarekiko ardura 

●​ Hondakinak gutxitu eta zaborra bereizi. 
●​ Instalazioak garbitasuna  bermatu, batez ere komunak. 
●​ Musika-bolumena neurrizkoa izan, bizilagunei ez eragozteko. Ordutegi-muga: 

22:00ak. 

Lagapenaren ezeztapena 

●​ Arau-hauste larriak lagapena berehala baliogabetzea eta urtebetez espazioak 
eskatzeko ezintasuna ekarriko du. 
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HOJA DE CONFORMIDAD CON EL PROTOCOLO DE CESIÓN Y USO RESPONSABLE DE 
ESPACIOS 

Colegio San José Ikastetxea 

La entidad abajo firmante, tras haber leído y comprendido íntegramente el Protocolo de cesión y uso 
responsable de espacios del Colegio San José Ikastetxea, declara: 

1.​ Que acepta todas las condiciones, limitaciones y normas recogidas en dicho protocolo, 
comprometiéndose a respetarlas estrictamente durante el uso de los espacios cedidos. 

2.​ Que asume la responsabilidad del correcto desarrollo de la actividad descrita en su solicitud, 
velando por la seguridad, limpieza, orden, sostenibilidad y respeto al entorno del colegio. 

3.​ Que se compromete a devolver en plazo y forma las llaves u otros materiales prestados por el 
colegio, y a dejar las instalaciones en perfecto estado. 

4.​ Que entiende que cualquier incumplimiento grave de las normas puede suponer la revocación 
inmediata del permiso de uso y la imposibilidad de solicitar nuevos espacios durante un año. 

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE 

●​ Nombre de la entidad: 

●​ Responsable de la actividad: 

●​ DNI/NIE del responsable: 

●​ Correo electrónico: 

●​ Teléfono de contacto: 

●​ Actividad que se va a realizar: 

●​ Fecha(s) de uso solicitada(s): 

●​ Espacio(s) solicitado(s): Patio / Salón de actos / Capilla (tachar lo que no proceda) 

FIRMA Y FECHA 

Firma del/de la responsable: 

​

 Nombre completo:​

 Lugar y fecha: Basauri, ___ de ___________________ de 20____25 
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ESPAZIOEN LAGAPEN ETA ERABILERA ARDURATSUAREN PROTOKOLOAREKIKO 
BATETORTZE-ORRIA 

San José Ikastetxea 

Behean sinatzen duen erakundeak, San José Ikastetxeko espazioen lagapena eta erabilera 
arduratsurako protokoloa osorik irakurri eta ulertu ondoren, honako hau adierazten du: 

1.​ Protokolo horretan jasotako baldintza, muga eta arau guztiak onartzen dituela eta, espazioak 
erabiltzen diren bitartean, haiek zorrotz betetzeko konpromisoa hartzen duela. 

2.​ Eskaeran deskribatutako jardueraren garapen egokiaren erantzukizuna bere gain hartzen 
duela, ikastetxearen segurtasuna, garbitasuna, ordena, jasangarritasuna eta ingurunearen 
errespetua bermatuz. 

3.​ Ikastetxeak utzitako giltzak edo materialak epe barruan eta behar bezala itzultzeko 
konpromisoa hartzen duela, eta erabilitako instalazioak egoera onean uzteko. 

4.​ Ulertzen du arauak larri urratuz gero, erabilera-baimena berehala baliogabetu daitekeela eta 
urtebetez espazio berriak eskatzeko aukera galduko duela. 

ESKATZAILEAREN DATUAK 

●​ Erakundearen izena:  

●​ Jardueren arduraduna:  

●​ Arduradunaren NAN/AIZ: 

●​ Helbide elektronikoa: 

●​ Harremanetarako telefonoa: 

●​ Burutu beharreko jarduera: 

●​ Eskatutako erabilera-data(k): 

●​ Eskatutako espazioa(k): Patioa / Areto nagusia / Kaperia (ezabatu ez dagokiona) 

SINADURA ETA DATA 

Arduradunaren sinadura: 

 

​
 Izen-abizenak:​
 Tokia eta data: Basauri, 20____ko ___________aren ___a 
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